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Título del Libro. Times New Roman 8.
3
Título del artículo Las aulas como realidad conformante del currículo. Nombre de los autores LÓPEZ PÉREZ, Luis; GÓMEZ PONS, Jaume & URRUTICOETXEA LOUREIRO, Gorka Anxo. En Times New Roman 8

MÁXIMO 12 PÁGINAS 
La página sobre la que se ha de escribir NO ES UN A-4. 

IMPORTANTÍSIMO: SÍGANSE ESTOS 2 PASOS ANTES DE ESCRIBIR EL TEXTO DEFINITIVO.
1) Hay que reconfigurar las dimensiones de la página a 14 cmts de ancho por 21 cmts de alto (opción ‘PAPEL’, tras doble clic con el botón izquierdo sobre cualquier parte de la regla visible) en las ventanas ‘ANCHO’ y ‘ALTO’ colocar las nuevas medidas y aplicarlas en el desplegable de abajo, a la izquierda a ‘TODO EL DOCUMENTO’.
RECUERDE QUE SE VA A PUBLICAR EN UN LIBRO DE PAPEL SEGÚN ESTA MAQUETACIÓN.
Los márgenes son: 

Superior: 2,5 cmts (hay que encabezar las págs. impares)

Izdo. 3 cmts.  (----------------------------( Dcho. 1,7 cmts. 

Inferior: 1,6 cmts.

2) Hay que reconfigurar la página (opción ‘márgenes’ – ‘páginas’ – ‘varias páginas’ tras doble clic sobre la regla visible) en el desplegable que aparece a la derecha y pasar de ‘NORMAL’ a ‘MÁRGENES SIMÉTRICOS’. Por ello es normal que en las páginas pares el documento ‘se cuadre al revés’.
ANTES DE ESCRIBIR EL TEXTO CONFIRME QUE HA SEGUIDO LOS ANTERIORES 2 PASOS.
LO MÁS CÓMODO ES QUE SE UTILICE ESTA PLANTILLA COMO EJEMPLO CON EL BOTÓN ‘COPIAR FORMATO’ QUE APARECE EN LA BARRA DE HERRAMIENTAS AL LADO DEL DE PEGAR. (ES COMO UNA BROCHA) PARA CADA TIPO DE TEXTO QUE SE ESTÉ EMPLEANDO. 

VII (nº de capítulo centrado. Lo pone el editor)
(ESPACIO EN BLANCO)

TÍTULO DEL CAPÍTULO (Times New Roman 18 justificada, mayúsculas, espacio simple)
(ESPACIO EN BLANCO)
Nombre del 1º autor (negrita, izquierda, Times New Roman 10) y (filiación entre paréntesis sin negrita) 

Nombre del 2º autor (negrita, izquierda, Times New Roman 10) y (filiación entre paréntesis sin negrita) 
Ejemplo (entre los nombres de los diversos autores espacio simple):

Angélica Mendieta Ramírez (Benemérita Universidad Autónoma de Puebla)

Luis Garaicoechea Puche (U. Metropolitana de Caracas -Venezuela-)

(2 ESPACIOS EN BLANCO)

Texto normal. (Times New Roman a cuerpo 12 y justificada con los márgenes citados en la nota preliminar. Espaciado a 1 y sangría de 1 centímetro). No hay línea de cortesía en blanco entre párrafo y cita literal.
Texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto.
“Cita literal amplia fuera del texto”
 (SI SE COLOCA NOTA A PIE DE PÁGINA en Times a 10). En Times 12 cursiva y justificado con sus propios márgenes sobre los del texto normal (1 centímetro por la derecha y 0,5 por la izquierda), interlineado a 1 y sangría de 1 centímetro. 
(Línea en blanco de cortesía tras cita literal)

Texto Normal. Sí está antecedido por línea de cortesía en blanco tras cita literal PERO NO entre párrafos normales. 
Sí se hay línea en blanco antes y después de cada epígrafe (1.1) y sub-epígrafes (1.1.1 etc…)
(Línea en blanco de cortesía ante epígrafe)
1. Texto de epígrafe: Numerado en arábigo. Times New Roman en cuerpo 15. Justificado. Interlineado simple (a 1) y margen de 1 centímetro sobre margen de texto normal.
(Línea en blanco de cortesía ante epígrafe o sub-epígrafe)

1.1. Texto de sub-epígrafe: Numerado en arábigo. Times New Roman en 12 Negrilla y Cursiva. Interlineado simple y margen de 1 centímetro sobre margen de texto normal.
(Línea en blanco de cortesía tras epígrafe o sub-epígrafe)

CITAS LITERALES DENTRO DEL TEXTO: 
Texto normal, texto normal, texto normal, texto normal, texto normal y en medio de éste “Cita literal dentro de texto normal con dos opciones: (OPCIÓN 1ª) O va con nota a pie de página y en cursiva y entre comillas”
 (SI SE COLOCA NOTA A PIE DE PÁGINA en Times a 10) o (OPCIÓN 2ª) “también puede ir en sistema parentético, los márgenes son los mismos que en el texto normal” (García Jiménez, 1995. Pág. 33) y seguir escribiendo el texto normal.
EXTRE PÁRRAFOS NORMALES NO HAY LÍNEA EN BLANCO DE CORTESÍA.
Texto Normal (Justificado, Sangría a 1 y espacio a 1). Cita no literal va en sistema parentético de cita. Ejemplo: Texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, Jesús García Jiménez (1995).

PARA IMÁGENES: SI SE ADJUNTAN IMÁGENES O GRÁFICOS, INSÉRTENSE EN EL TEXTO EN SU LUGAR EXACTO Y ADEMÁS ADJÚNTENSE NUMERADAS EN FORMATO .JPG DE LA MÁS ALTA RESOLUCIÓN POSIBLE.
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Ejemplo: Organigrama de Telefónica. Fuente: Elaboración propia

Título de gráficos en Times New Roman a cuerpo 10, cursiva, centrado, espaciado simple (1). Hay que consignar siempre la Fuente de referencia al final con igual escritura. (Se da por supuesto que existe por parte del autor permiso de reproducción de la imagen)
1.2. Texto de sub-epígrafe: Numerado en arábigo. Times New Roman en 12 Negrilla y Cursiva. Interlineado simple y margen de 1 centímetro sobre margen de texto normal.
(Línea en blanco de cortesía tras epígrafe o sub-epígrafe)

Texto normal, texto normal. Listados no numerados van en Times cuerpo 12, justificado, interlineado simple (1): 

· Nivel 1.
· Sub-nivel 1

· Sub-nivel 2

· Sub-línea 1

· Etc…

· Sub-nivel 3

· Etc…
· Nivel 2.
· Etc...
(Línea en blanco de cortesía tras epígrafe o sub-epígrafe)

Tras título de epígrafe, SÍ se deja línea de cortesía en blanco.

1.2.1. Texto de 2º sub-epígrafe: Numerado en arábigo. Times New Roman en 12 Negrilla y Cursiva. Interlineado simple y margen de 1 centímetro sobre margen de texto normal.

1.2.1.1. Texto de 3º sub-epígrafe: Numerado en arábigo. Times New Roman en 12 Negrilla y Cursiva. Interlineado simple y margen de 1 centímetro sobre margen de texto normal.

(Línea en blanco de cortesía tras epígrafe o sub-epígrafe)
Texto Normal: El empleo del subrayado, de la negrita, de la cursiva y de sus variadas combinaciones posibles es libre.

BIBLIOGRAFÍA FINAL Y CITAS A PIE DE PÁG.:
2. Bibliografía (es un epígrafe más): Numerado en arábigo. Times New Roman en cuerpo 15. Justificado. Interlineado simple (a 1) y margen de 1 centímetro sobre margen de texto normal. Ordenado todo alfabéticamente.
Libros:
(ESPACIO EN BLANCO)

· CALDEVILLA DOMÍNGUEZ, David (2008): Relaciones Públicas y cultura. Visión Net. Madrid.

· MENDIETA RAMÍREZ, Angélica (2011c): Cultura política de las mujeres en el estado de Puebla: comportamiento electoral. Benemérita Universidad Autónoma de Puebla y Plaza y Valdés Editores. México.

· MENDIETA RAMÍREZ, Angélica y GONZÁLEZ VIDAÑA, Braulio (2012) La elección no sólo es ni está en las urnas. ¿Y la imaginación política? Benemérita Universidad Autónoma de Puebla-Consultoría Internacional Social y Educativa-LIMUSA. México.

· MONEDERO, Juan Carlos (2009): El gobiernos de las palabras. Política para tiempos de confusión. Fondo de Cultura Económica. Madrid.

(ESPACIO EN BLANCO)

Capítulos o artículos en libros o revistas en papel:
(ESPACIO EN BLANCO)

· CALDEVILLA DOMÍNGUEZ, David (2000): El movimiento de cámara en Berlanga: La Vaquilla, en GARCÍA JIMÉNEZ et al: La poética de Berlanga. Tarvos. Madrid.
· MENDIETA RAMÍREZ, Angélica y CASTILLO DURÁN, Jorge Luis (2011b): Confianza en las instituciones: un enfoque de la comunicación política en Mendieta Ramírez, Angélica y Castillo Durán, Jorge Luis (Coordinadores) Dimensiones de la comunicación política. Benemérita Universidad Autónoma de Puebla-LIMUSA. México.

· MERINO, José: (2012): 2012: Nuestra primera elección en Twitter en Revista Nexos (Año 35. Vol. XXXIV. NUM. 411. Marzo de 2012) Nexos. México.

 (ESPACIO EN BLANCO)

Artículos en publicaciones web:
(ESPACIO EN BLANCO)

· CALDEVILLA DOMÍNGUEZ, David (2009): Comunicar en situaciones de crisis, en Revista de Comunicación Vivat Academia, nº 105. Disponible en: www.ucm.es/info/vivataca/numeros/n105/innovaci.htm#david. Consultado el 12 de marzo de 2011. 

· URRUTIKOETXEA OLATABERRI, Gorka (2010): Crisis en el modelo educativo actual, en Revista de la SEECI, nº 26. Disponible en: www.ucm.es/info/seeci/. Consultado el 6 de junio de 2012. 

La bibliografía final irá en 3 epígrafes (LIBROS – CAPÍTULOS O ARTÍCULOS EN LIBROS O REVISTAS DE PAPEL – ARTÍCULOS WEB tal como se ve en el párrafo anterior), con los mismos márgenes que el texto normal. En notas a pie, no.
RECORDAMOS: 
EXTENSIÓN: 12 páginas
IMÁGENES O GRÁFICOS: Si hay imágenes o gráficos, insértense en su lugar exacto y además se adjunten en archivos numerados con su nombre en formato de alta calidad .JPG.
ENVÍO: Las Ponencias finales (siempre en .doc o .docx), cuyo resumen haya sido aceptado, serán maquetadas según la plantilla enviar AL CORREO DEL COORDINADOR DE LA MESA ELEGIDA. No hay resumen en inglés.

1) El archivo con la ponencia final siempre se enviara en texto abierto tipo .DOC o . DOCX e indicará: 

Apellidos de los autores separados por comas. Luego un punto y luego las 7 ú 8 palabras iniciales de la ponencia.

Ejemplo:

Gómez Sevilla, Castillo Durán, y Mendieta Ramírez.

. El sistema de gestión en las aulas.doc 

2) Si existen imágenes o gráficos en el texto, éstos irán colocados dentro de él, siempre en el lugar exacto y además se enviarán dichas imágenes y gráficos en un archivo aparte en un .JPG  de alta calidad. Estos archivos indicarán:

IMAGEN (y seguido el número). Luego punto. Luego apellidos de los autores separados por comas. Luego un punto y luego las 7 ú 8 palabras iniciales de la ponencia.

Ejemplo:

IMAGEN 1. Gómez Sevilla, Castillo Durán, y Mendieta Ramírez. El sistema de gestión en las aulas.jpg 

IMAGEN 2. Gómez Sevilla, Castillo Durán, y Mendieta Ramírez.

El sistema de gestión en las aulas.jpg 

La página sobre la que se ha de escribir NO ES UN A-4 y antes de empezar tiene que seguir INELUDIBLEMENTE los 2 pasos de la primera página de este texto. 
IMPORTANTE: UNA VEZ FINALIZADA, ENVÍESE LA PONENCIA DEFINITIVA EN .DOC o .DOCX CON LAS IMÁGENES INSERTADAS EN SU LUGAR EXACTO Y TAMBIÉN EN ARCHIVO ADJUNTO EN .JPG AL CORREO DEL COORDINADORA  DE CADA MESA, EL MISMO QUE LE ENVIÓ EL CORREO DE ACEPTACIÓN DEL RESUMEN .











� Nota a pie de página. Times New Roman a 10, justificado, mismos márgenes que el texto normal, sin sangría y espacio a 1).


� Nota a pie de página. Times a 10, justificado, mismos márgenes que el texto normal, sin sangría y espacio a 1).





